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Introduccion

A la hora de trabajar en el Catalogo es importante distinguir los
registros bibliograficos de los ejemplares. Los primeros se situan
en la parte superior de la pantalla, contienen la descripcion
bibliografica del documento, son comunes para toda la Red y no
deben aparecer duplicados. Los ejemplares figuran en la parte
inferior y se corresponden con los ejemplares concretos gue
ﬁosee cada centro, existiran tantos como documentos fisicos
aya.

En absysNET es preciso tener catalogado un titulo antes de
establecer los diferentes ejemplares que tenga en la biblioteca
de dicho titulo. Si un titulo no esta catalogado en absysNET , no
podra dar de alta sus ejemplares.

Solo debemos catalogar un titulo una Unica vez y, en caso de
que existan en nuestra biblioteca varias copias del mismo titulo,
anadir tantos ejemplares como tenga la Biblioteca



Buscar registros bibliograficos

Antes de comenzar a buscar hay que tener en cuenta los
siguientes puntos:

Las busquedas bibliograficas en absysNET pueden
hacerse bien en texto completo, es decir por cualquier
campo, o bien restringiéndolas a campos concretos.

Los términos de busqueda pueden introducirse de
cualquier manera, es decir en mayusculas o minusculas
y con diacriticos, acentos, diéresis, etc., o sin ellos.

Se puede introducir términos de busgueda hasta un
maximo de doscientos cincuenta caracteres en una
misma consulta.

No existen palabras vacias, es decir, las preposiciones,
articulos, etc..., también son operativos



Buscar registros bibliograficos

= Buscamos el titulo al que corresponde a nuestro
ejemplar en CATA
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Buscamos el titulo que corresponde a nuestro ejemplar
asegurandonos que lo hacemos en Todos los registros
de la red para no repetir titulos en el catalogo.
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Podemos realizar la busqueda de dos maneras: Experta o Asistida.

La busqueda experta permite realizar consultas de forma mas compleja
en cualquier campo del registro bibliografico.
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Las busquedas en las bases de datos pueden hacerse
de una manera simple desde la opcion Asistida mediante
campos ya definidos por el programa




= En ambos casos (busqueda experta o busqueda asistida), una vez
introducidos los terminos de la busqueda, nos saldran los resultados
en la parte inferior.

= Habra que picar dos veces sobre el resultado para visualizar los
registros bibliogréficos.

= Sila busqueda solo arroja un solo documento se visualizara el registro

directamente
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Anadir ejemplares

Si el documento buscado no aparece en el catalogo, lo anadiremos
antes de darlo de alta

Si el documento buscado aparece y todos los datos de la
descripcion bibliografica coinciden con nuestro ejemplar,
afadiremos nuestro ejemplar

Si parecen varios registros bibliograficos que coinciden con el
nuestro, elegiremos el que nos parezca mas completo o acertado,
para “colgar’ de él nuestro ejemplar

Anadiremos nuestro ejemplar a aquel titulo que se ajuste
exactamente a la edicion o reimpresion que tenemos. Si no existe
en el catalogo, lo afladiremos antes de darlo de alta. No
modificaremos un registro bibliografico para ajustarlo a nuestro
ejemplar.



Documentos CATA _ Visualizar ‘

@@EEEE@E | fslgnar HTransferir..“ c+1/link I@m

@ Doc. 6 de 19 IHTBIBL Bl

Concurso Internacional de Arte Contemporaneo y Reciclaje (19, 2009. Granada)

ler Concurso Internacional de Arte Contemporaneo y Reciclaje ; catalogo de |a exposicion, Granada 2009, -- [Granada) : Universidad de Granada : Ayuntamiento de
Granada, 2009

78 p. il col. ; 24 cm

Frimer Concurso Internacional de Arte Contemporanes v Reciclaje

D.L. GR 1826-2003
ISBN 978-84-338-5014-0

Arte-S. XX-Exposiciones [+

7.036(083.524)

Listado | Detalle | Caolecciones Eiemplares de: Ola Sucursal (®la Biblioteca (OTodos
Nimeros: 0- 0 [0] [z 2o
| Afiadir+  |Fituac.  C.Barras  Sucursal  Localiza.  Tipo Signa. S.Suple.  Id.Val, Registro F.Registro  F.Préstamo  F.Devaluc,

Escritorio | Eata‘oga | Documentos CATA |

Comprobamos que el titulo visualizado corresponde a nuestro ejemplar
— y hacemos clic en Anadir L




Y visualizaremos la siguiente pantalla con una serie de

campos para rellenar:

Ejemplar

Motas Mare Otros

Biblioteca 7117

|Centrn de Documnentacion Aml:ma‘E“
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Cadigo de barras |0

Fecha de registro (24/08/2010 &

NP de registro | |

Signatura | nﬂ[
Signatura suplementaria | nﬂ[

Identificador de volumen | |

Valor | |

Fecha de inventario

Cambio de situacidn 24/08/2010

Texto

Mensaje circulacion |




Anadir ejemplares. Pestana Ejemplar

Hay tres pestanas:
o Ejemplar

o Notas Marc

o Otros

Pestana Ejemplar

Biblioteca: obligatorio, se rellena automaticamente con el nombre
de la Biblioteca

Sucursal: obligatorio, incluye la lista de sucursales pertenecientes
a la Red IDEA. En el caso de que un usuario esté asociado a una
sucursal este campo se rellena automaticamente.

Localizacion: obligatorio. Se han establecido valores comunes, a
los que cada centro/biblioteca puede anadir los suyos propios.
Seleccionaremos la seccion donde queremos situar a nuestro
ejemplar. Las localizaciones comunes de la Red IDEA son:



Caddigo Descripcion Caodigo Descripcion
3P 3P Tercera Planta DIR Direccion

A Audiovisuales DOC Documentacion

AG Administracion General DPAL | D.P. de Almeria

ARC Archivo DPCA | D.P. de Cadiz

BIB Biblioteca DPCO | D.P. de Cordoba

CAR Cartografia DPGR | D.P. de Granada

CART | Carteles DPHU | D.P. de Huelva

CD CD-ROM DPMA | D.P. de Malaga

CG Coordinador/a general DPSE | D.P. de Sevilla

CGVI Coordinador/a General Viceconsejeria F Fonoteca

CON Sala de consulta FA Fondo antiguo

COOR | Coordinacion GC Gabinete Consejero/a
DA DEPOSITO, ARMARIOS GJUR | Gabinete Juridico

DEP Depdsito INF Informéatica

DES Despachos INT Internet

DGCO | Dir.Gral.Comercio PL Planeros

DGPL | Dir.Gral. Planificacion PP Publicaciones Periodicas




Caodigo Descripcion Caodigo Descripcion
SALZ2 Sala 2 SPLT Servicio Planificacion Tecnoldgica
SAPC | Serv. Anal. y Planif. Comercial SR Sala de Referencia
SCOO | Servicio de Coordinacion ST Sala de trabajo

SEC Servicio Estruc. Comerciales STEC | Sala técnicos

SG Sala General \Y Videoteca

SGE Servicio Gestion Econdmica VICE Viceconsejeria

SGEN | Secretaria General

SGT Secretaria General Técnica

SI Sala investigadores

SINF Servicio de Informética

SL Sala de lectura

SLEG | Servicio de legislacion

SMON | Sala monografia

SOT Sotano

SPAG | Servicio Personal y Adm. General

SPER

Servicio de Personal




Afadir ejemplares. Pestana Ejemplar

Tipo de ejemplar: obligatorio. Se han establecido valores comunes,
a los que cada centro/biblioteca puede anadir los suyos propios. El
tipo de ejemplar que seleccionemos condicionara la politica de
préstamo del mismo:

Caodigo Descripcion Cadigo Descripcion
CS Consulta en sala PRI Préstamo interno
EP Excluido de préstamo PRL Préstamo limitado
ER Ejemplar reservado PRN Prestable no librario
NOP No prestable PS Préstamo en sala
P Prestable libros PDJ Préstamo domicilio anejo
PE Préstamo especial PDU Préstamo domicilio anejo
audio
PFE Préstamo fin de semana
PR Prestable




Afadir ejemplares. Pestana Ejemplar

Estado : optativo. Seleccionaremos la opcion que describa el estado
del ejemplar que estamos afnadiendo. Se han establecido valores
comunes, a los que cada centro/biblioteca puede afnadir los suyos
propios

Caodigo Descripcion
B Bueno
DIS Disponible
DR Desaparecido o robado
E Encuadernacion
EX EXPURGADO
F Fotocopia
INC Incompleto
M Deteriorado
MD Muy Deteriorado
N Normal
R Regular




Anfadir ejemplares. Pestana Ejemplar

Soporte:

Caodigo Descripcion

CD Cd Rom

Codigo 1 de ejemplar: obligatorio. Define el tipo
de material del ejemplar. Se han establecido
valores comunes, a los que cada centro/biblioteca

puede anadir los suyos propios



Codigo 1 de ejemplar

Caodigo Descripcion Caddigo Descripcion

CD Compac-disc MIC Microformas

CTL Carteles MON Material textual (Monografias)

DIS Disquete OR Obras de referencia

DVD Mat. grafico proyectable PAR Musica impresa (Partituras)

(DVD)

ELE Archivo de ordenador PC Parte componente

FOL Folletos PER Material textual (Publicacion
periodica)

FOT Fotografias RE Recurso electronico

INT Internet SEP Separatas

MAN Material textual Manuscrito VID Material grafico proyectable
(Video)

MAP Material Cartografico




Anfadir ejemplares. Pestana Ejemplar

Procedencia : no obligatorio, pero es util cumplimentarlo para
obtener posteriormente datos estadisticos de procedencia de
los ejemplares. Se han establecido valores comunes, a los que
cada centro/biblioteca puede anadir los suyos propios:

Cdédigo Descripcidn Cabdigo Descripcidn
A Compra IN Intercambio
C Canje INT Internet
D Donacion L Deposito legal
EDP Edicion propia O Otros
FP Fondos propios S Suscripcion
G Gratuitas T Transferencia
| Institucional




Anfadir ejemplares. Pestana Ejemplar

Situacion del ejemplar: obligatorio. Seleccionaremos la
situacion del ejemplar que estamos anadiendo. Las opciones
gue absysNET permite para este campo son:

Cdédigo | Descripcion

A Precirculacion
C Circulacion

P Perdido

X Expurgado

I Inventario

R Revision

0 Los ejemplares cuya situacion sea A, P, X, o0 R no apareceran
en el OPAC.

o Cada vez que modificamos este dato cambia la fecha de
situacion



Anfadir ejemplares. Pestana Ejemplar

Codigo de barras: obligatorio, se rellena automaticamente con
el numero secuencial que le corresponde a este ejemplar.

o Para evitar la duplicacion de codigos entre centros, todos los
codigos numeéricos utilizados hasta ahora han sido ampliados
poniendo por delante un prefijo de tres cifras.

o Si se han utilizado codigos de barras impresos con los
codigos antiguos, los numeros no podran ser capturados
automaticamente. Deberan introducirse de forma manual o
con lector de codigo de barras, pero en ambos casos
iIncorporando antes de forma manual los tres digitos del
prefijo correspondiente. Se recomienda la sustitucion
paulatina de los mismos.

o A los nuevos ejemplares se les asignara un numero
correlativo para el conjunto de la red.



Anfadir ejemplares. Pestana Ejemplar

Fecha de registro: obligatorio, se rellena automaticamente con
la fecha del dia en la que este ejemplar se da de alta en la
biblioteca.

N° de registro: optativo. Es independiente para cada una de las
sucursales definidas. Existen dos opciones para cumplimentarlo:

o Introduciendo manualmente el n°® que corresponda, Esto ultimo lo
haremos, por ejemplo, si estamos dando de alta un ejemplar
antiguo que por alguna razén no estaba en el catalogo
automatizado, o en el caso de ejemplares que lleven el mismo
ndmero de registro como es el caso de los distintos volumenes
de una misma obra o el material anejo).

o Introduciendo un 0 y la aplicacion asigna de forma automatica el
numero de registro siguiente al mas alto asignado previamente.
Para poder hacerlo es necesario seleccionar la sucursal con
anterioridad.



Ejemplar Notas Marc | Otros |

2107 Centro de Documentacion de la

Bt Consejeria de Turismo, Comercio y Deportes

g 210701 Centro de Documentacion vy
Publicaciones

Localizacian SO Fondo de Deporte
Tipo de ejemplar PR Prestable
Estado B Bueno
Codigol de ejemplar
Soporte
Procedencia D Donacion
Situacidn ejemplar C Circulacidn
Texto

Mensaje circulacion su-cen.doc

> Codigo de barras| 1320000707

Fecha de reqgistro 01,/10/1999

M? de registro 139
Signatura 1790

Signatura suplementaria
Identificador de volumen
Valor

Fecha de inventario

Cambio de situacien lel[lfl'ilgfal




Anfadir ejemplares. Pestana Ejemplar

Signatura: optativo. Cada Biblioteca establecera las
suyas. Si gueremos que en el tejuelo la signatura
aparezca en varias lineas hay que separar con un
espacio las distintas partes que la componen.

Q

Podemos buscar en este campo las signaturas ya
existentes y capturarlas para usarla en el ejemplar que
estamos anadiendo.

Introducimos el inicio de una signatura y hacemos clic en L'_j

Aparecera una ventana con todas las signaturas y
seleccionaremos la que nos interese

La signatura elegida se incorporara automaticamente al
campo "Signatura®“.



Ejemplar | Motaz Marc | Otros |
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Signatura Signatura supl.
PRT N SOR caz
PRT 8-3 PAC
PRT 8-3 PAC
PRT 8-3 ECA Vol I
PRT 8-3 ECA Vol II
PRT 8-3 ECA Vol. I1I
PRT 8-3 ECA Vol, 2

Codigo de barras |0

Fecha de registro [01/02/2010

N° de registro |

Signatura |PR

[ "Aceptar | | Cancelar |

fira suplementaria |

fcader de volumen |

Valor |

cha de inventario

Embio de situacisn 01/02/2010

hikkp: e, juntadeandalucia, esfoulkuraabsys abnet fabnet el o e Internet




Anfadir ejemplares. Pestana Ejemplar

Signhatura suplementaria: opcional. Para cualquier
informacion adicional a la signatura. También dispone de una
busqueda de signhaturas existentes. No introduciremos aqui el
n° de volumen

ldentificador de volumen: opcional. Indicaremos el numero
de volumen de nuestro ejemplar en el caso de que formara
parte de una obra en varios volumenes. Se indica en cifras
arabigas

Identificador de wolumen 1

Cambio de situacion: se rellena automaticamente con la
fecha del dia en la que este ejemplar se da de alta en la
biblioteca. Si cambiamos la situacion del ejemplar, este
campo se actualizara con la fecha del dia en que realice la
modificacion.



Anfadir ejemplares. Pestana Ejemplar

Valor: actualmente no se utiliza en la Red

Fecha de inventario: se actualizara automaticamente cada
vez que se haga un inventario gue incluya el ejemplar

Texto: optativo. Sirve para cualquier anotacion que quiera
hacer sobre el ejemplar. Esta informacion solo sera visible en
esta pantalla. Dado que en ejemplares trabajamos con una
base de datos relacional, hemos de tener en cuenta que para
realizar una busqueda debemos introducir los términos tal y
como los hayamaos escrito.

Mensaje circulacion: optativo. Esta informacion aparecera
cada vez que se preste o devuelva el ejemplar. Para las
bUsquedas en este campo, seguiremos el mismo criterio



Anadir ejemplares. Pestana Notas

Notas MARC: se rellena automaticamente con la informacion
gue se ha introducido en la pestana Ejemplares y una vez
grabada

Otra informacion MARC: podemos introducir la informacion
referente al ejemplar que no hemos podido introducir con
anterioridad en la pestafa Ejemplares

Ejemplar | Notas Marc | Otros

+g=Centro de Documenzacion del Instituto Andaluz de Patrimonio Histdrico [TAPH)«b= Centro de Documentacion del Instituto Andaluz
de Patrimonio Histarico [TAPH)«cs Depdsito«)» 75.021AGG acrems DP 352¢9» 1110 «ps 1400008390 «gs

Qtra informacion MARC




Anadir ejemplares. Pestana Otros

Todos los campos de esta pestana se rellenan
automaticamente. Los campos N° de préstamos, Fecha
de devolucion y Ultimo lector se iran modificando de
manera simultanea y automatica a sus movimientos en
el modulo Circulacion

Listado | Detalle | Colecciocnes | Ejemplares de: Oila Sucursal (= la Bibliote

[

Ejemplar | Motas Marc | Otros |

M2 de préstamos 1
Fecha de devolucidn 05/12/2003
Ultimo lector 5688145
Me de titulo | 73453




Anadir ejemplares idénticos

Si queremos dar de alta varios ejemplares idéenticos y evitar
tener que introducir de nuevo toda la informacion cada vez que
damos de alta alguno de ellos, hemos de hacer lo siguiente:

o Localizar un ejemplar idéntico al qgue vamos a dar de alta
2 Una vez visualizado hacemos clic en |52
o Y despues en ejemplar > Duplicar ejemplar

Ejemplar ¥ Relacionar

\ Afiadir

Duplicar ejemplar

Transferir titulo TraneTenT Blemplares

Transferir titulos en blogue Madificar
c+1flink Eliminar
Asignar
Actualizar objetos multimedia Asianar titulo secundario

Estadistica

Marcar para efigueta

Marcar para tejuelo
Listados
Etiguetas
[
Actualizar objetos multimedia



Afadir ejemplares idénticos

Los datos se mantienen excepto Codigo de
barras y el numero de reqistro, siendo posible
modificar todos menos la fecha del campo
Cambio de situacion.

Ejemplar | Motas Marc | Ctros |
Biblioteca ECIEIEI'_I?SE?::{;F%:‘?rlf’r?scrﬁmeg?rﬁi::dgz'%EDD - Cédigo de barraz 1320000707
Sucursal ﬁbgﬁg;cﬁigtsm de Documentacion y Fecha de registro 01/10/1999
Localizacion |SD! Fondo de Deporte M? de registro 139
Tipo de ejemplar PR Prestable Signatura 1790
Estado B Bueno Signatura suplementaria
Zodigol de ejemplar Identificador de volumen
Soporte Valor
Procedencia (D Donacion Fecha de inventaric
Situacian ejemplar |[(C Circulacian Zambio de situacién 01/10/1999
Texto

Mensaje circulacién su-cen.doc




Modificar ejemplares

Existen varias maneras de modificar los datos
de un ejemplar:

o Cuando visualizamos un titulo

o Desde la ficha de ejemplares

o De forma masiva (traslado de fondos)

No podremos cambiar los campos "Tipo de
ejemplar” y "Situacion del eiemplar" si el
ejemplar que deseamos modificar esta
prestado.



Modificar ejemplares. Visualizando un titulo

Buscamos y visualizamos el documento al que
deseamos modificar los datos del ejemplar y para
modificarlo hay varias posibilidades:

o Hacemos doble clic en el ejemplar que gueremos

modificar
. 7
o Hacemos clic en el botéon |#
o Haciendo clic en: Fepeumantos oA b ___
T | B} =m] CJLIC L) EEEEL] &
Relacionar
Afiadi
. , Modificar
Despllega menu > —l EIimlinar Babanegra [OWD]: |a mayor aventura
Registro b |, Sahleiter ; Drehbuch, Richard Everstt,
- £ ] t ctures, O.L, 2003
Ejemplar > Modificar pee bt
Ariadi
Madifi
T ferir titul Eliminar
Asignar
| P . Asignar titulo secund
Listado Detall Eftacdfticara etiquet -
Marcar para tejuelo I
[ ariadic + | i) Listados paliza
E c Etiquetas




‘ Modificar ejemplares. Desde la ficha de
ejemplares

Una vez localizado el ejemplar que queremos
modificar, hacemos clic en|£] para
modificarlo.

Ejemplares y titulos _ D [ el -

iE”Ill] EI | Asignar ||Trar15ferir ” Estadistica J

Ejemplar | MNotas Marc | Otros |

2122 Centro de Documentacian del Instituto
Andaluz de Patrimonio Histarico (IAPH)

| 212201 Centro de Documentacian del Instituto

Biblioteca Codigo de barras (1400000001

RucHrsE Andaluz de Patrimonio Histarico (TAPH) Fechia Co regtio |5y 0N 1937
Localizacion /(CON, Sala de consulta M2 de registro 1056
Tipo de ejemplar PR Prestable Signatura 7.025-035.3L10 ins
Estado Signatura suplementaria
Codigol de ejemplar MON Material textual: Monografias Identificador de volumen
Soporte Valor
Procedencia & Compra Fecha de inventario
Situacion ejemplar C Circulacian Cambio de situacign 23/07/1997
Texto

Mensaje circulacian




Modificar ejemplares. De forma masiva

Para realizar modificaciones de forma masiva
en distintas copias accederemos a Catalogo
> Traslado de fondos.

La aplicacion nos da tres posibilidades

2o Mediante un fichero de texto con codigos de
barras

o Mediante una consulta: delimitando las copias
gue se pueden ver afectadas por el cambio

o Individualmente introduccion el codigo de barras
del ejemplar a modificar



Traslado de fondos
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absysNET

Ejemplares a trasladar
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ritaci

[& Catdlogo

= Acceso al catdlogo

« Inventario Biblioteca Tipo de ejemplar
* Trazlado de fondos Sucursal Estado

O Lectores

O Circulacién

[0 Adquisiciones

[0 Series

[0 Presupuestos

Localizacion
Situacion ejemplar

Signatura

Cddigol de ejemplar
Soporte

Signatura suplementaria

Destino de los ejemplares

5l |0 Mantenimiento
= O absysNET Opac Biblioteca Tipo de ejemplar
T;' O Administracién Sucursal Estado
i Localizacién Cddigol de ejemplar
[
T:' Situacidn ejemplar Soporte
(5]
™ Datos
L .
@ Fichero de entrada
H Fichero de =alida
Leidos Cambiados
No pertenecen Mo existen Incorrectos

Por defecto la aplicacion accede a
Trasladar fondos desde un fichero

‘,_D Escritorio | Catdlogo | Documentos CATA | Traslado de fondos |




Para acceder a las otras opciones,

i Traslado de fondos l : ,
hacemos clic en el menu local y

& el seleccionamos la opcién elegida ol

Trasladar anc_lcs desde FiFheru
‘Trastadar fandos desde consulta.

Trasladar fondos con cddigo de barras

Tipe de ejemplar

Estadn
Localizacian Cadigol de gjemplar
Situacion ejemplar Soporte
Signatura Signatura suplementania
Destino de los ejemplares
Biblioteca Tipo de ejemplar
Sucursal Estado:
Localizacion Codigol de ejemplar
Situacion gjemplar Soporte

Introduzea el codigo de barras




‘ Borrar ejemplares

= Podemos borrar ejemplares cuando:

0 Visualizamos un titulo: nos situamos sobre el ejemplar
gue gueremos eliminar y hacemos clic en |

Bocumentos CATA -— - =

B fed e el B e Jreer v ] @]

@ Doc. 1 de 354 IHTBIBL =

COLOQUIO DE PINTURA MURAL ROMANA EN ESPANA (12, 1989. Valencia-Alicante))
I Cologuio de Pintura Mural Remana en Esparnia : Actas del Coloquio organizado por la Asociacion de Pintura Mural Roemana en Hispama v el Departament de Prehistoria |

Argueclogia de la Universitat de Valencia (Malencia-Alicante, 9-11 de febrero de 198%9) / Jose L. Jimenez Salvador {ed.). -- Valencia : Instituto de Conservacian vy
Resztauracidn de Bienes Culturales ; Generalitat Valenciana, Direccié General de Patrimoni Artistic, 1992

189 p. :il. ; 30 cm

Indice

Texto en frances, taliano v espanol

En portada: Generalitat Walenciana, Conselleria de Cultura, Educacio | Ciencia, Direccio General de Patrimoni Artistic
D.L. V.4536-19592

ISBN 84-7483-8390-8

Eintura mural romana-Espafia-Congresos v azambleas
JIME[\IE_Z SAL".-‘J'-'\_DDR, JosE Luis

Listado | Detalle | Colecciones

Mimeros: 1 -1 [1] [ " : ]

| anadir 4 |Situac. C.Barras Sucur=al Localiza. Tipo Signa. 5.Suple. Id.Vol. Registro F.Registro F.Préstamo  F.Devaoluc.
= EA=l ¢ 9680629 120101 LR NOP 4 coL 151 12/09/2005




‘ Borrar ejemplares

o Borrar ejlemplares desde la ficha ejemplares:
Accedemos a la pestafia Ejemplares de la ventana Catalogo.
Hacemos la busqueda del ejemplar que queremaos borrar.
Pinchamos en [

Ejemplares y titulos _ -H_ [ WVisualizar h Y

5 (efalt]ielmlll S8 [ asoner J[rransterc [ estadistica | G 1[8)

Ejemplar | MNotas Marc | Otros |
Biblibae IﬁIZILEiII_EirI:rE!E_;:uteu:a Auxiliar del Museo Argqueclogico Cédigo de barras [1520000239
Sucursal }aESES;IE;?;LDEEEEEII_iﬁ;:;lsiar del Museo Fecha de registro | 30/09/2009
Localizacion GENE Libros MN® de registro 3293
Tipo de ejemplar C3 Consulta en zala Signatura LIB-115
Estado B Bueno Signatura suplementaria
Codigol de ejemplar Identificador de volumen
Soporte Valor
Procedencia A Compra Fecha de inventario
Situacion ejemplar C Circulacion Cambio de situacion 30,/08/2009
Texto

Mensaje circulacion su-bibliot




Borrar ejemplares

Cualquiera que sea la manera de eliminar el ejemplar que
utilicemos AbsysNET nos dara el siguiente mensaje:

g

Yy
2

ke bowrar esthe patn ke pn By

Es una opcion que se utiliza muy pocas veces, Unicamente
cuando un ejemplar no existe y nunca ha existido. Para
ejemplares desaparecidos o eliminados de la Biblioteca se
utilizaran las respectivas Situaciones de ejemplar: Perdido o
Expurgado



Asignar un titulo a un ejemplar

= Si al dar de alta un ejemplar lo hemos asignado a un
titulo erroneo, lo que tenemos que hacer es asignarlo al
titulo correcto de la siguiente manera:

= Localizamos el ejemplar en la pestaina Ejemplares del
catalogo y hacemos clic en

¥ Ejemplares y titulos _ A Visualizar -—

EHEEEIEL Asignar |Transferir E“ Estadistica] @@ ut

Ejemplar | Notas Marc | Otros |

1101 Biblioteca Auxiliar del Archivo de la
Biblioteca .ol Chancilleria de Granada

110101 Biblioteca Auxiliar del Archivo de la

Codigo de barras 1050000002

Sucursal o) Chancillaria da Granada Fecha de registro 27/12/2000
Localizacion DEP Depdsito Me de registro 172
Tipo de ejernplar NOP No prestable a domicilio Signatura 1-A-18
Estado B/ Bueno Signatura suplementara
Codigol de ejemplar MON| Material textual; Monaografias Identificador de volumen
Soporte Yalor
Procedencia & Compra Fecha de inventario
Situacian ejemplar C Circulacion Cambio de situacion 27122000
Texto

Mensaje circulacidn



Asignar un titulo a un ejemplar

= Aparecera una ventana para que busquemos en el
catalogo el titulo que queremos asignar al ejemplar.
Escribimos los términos de busqueda del documento y
hacemos clic en Buscar

22 absysNET Capturar

i@, ks /fwwiajuntadeandalicia.esoilburajabsysiabnet sbnetal caif 7643/ 10FS 7852 1 NTA57ACC=40580B=1102 |

Area de trabajo Catdlogo Activo CATA

ISBN | |
Cualguier campo | |
Autor [auten] |
Titulo [persuasién |
Editarial | |
Encab. sec. d
materia - Término [ |
materia
[ Buscar ][ Cancelar ]

http:f faana, juntadeandalucia. esfoultural absysfabnet fabnetel, cgif= 764 3/ IDFA7EF52 1 a Internet



Asignar un titulo a un ejemplar

Una vez localizado, lo visualizamos con la opcion Ver para
estar seguros. Si estamos de acuerdo con el titulo

visualizado pinchamos Aceptar y después Capturar.

a‘.’.‘_ hitpifh _juntadeandalucia.es. =
Area de trabajo Catdlogo Activo CATA
16 Moreno Seco, M...  Las imagenes de la persuasion: materiales g... 2000
17 Vallejo Campos, ... Lo irracional [Microforma] @ mito v persuasian... 1989
18 Meyers, William Los creadores de imagen : poder y persuasio... 1991 .
19 Meyers, William Los Creadores de imagen : poder y persuasi... 1986 ES C O n Ven | en te
20 Martin Salgado, ... Marketing politico ; arte v ciencia de |a persu... 2002
21 Vallejo Campos, ... Mito v persuasién en Platén 1994 b d
22 Yvars, José-Fran... Modos de persuasion : notas de critica 1988 u S C ar e n u evo
23 Galbraith, John K... Naciones ricas, naciones pobres ; ensayos s... 1986 -
24 Ledn, José Luis Persuasion de masas : psicologia v efectos d... 1992 el eJ el I I p | ar p ara
25 Esteban, Maria d... Persuasion : el arte de convencer vy seducir 2000
26 Esteban, Maria d... Persuasion : el arte de convencer y seducir 2000 C O m p ro b ar q u e
27 Esteban Sanz, Mar Persuasion: el arte de convencer vy seducir
£ & 7

28 Esteban, Maria d... Persuasion ; El arte de convencer vy seducir 2000 | d I I
29 Gonzalez, José L... Persuasion subliminal y sus técnicas 1988 C u e g a‘ e t Itu O
30 Austen, Jane (17... Persuasion 1999
31 Austen, Jane (17... Persuasion 1998 C O r reCtO .
32 Austen, Jane (17... Persuasion 1993
33 Austen, Jane (17... Persuasidn 2003
34 Austen, Jane (17... Persuasidn 1958
35 Austen, Jane (17... Persuasidn / 1941
36 Austen, Jane (17... Persuasidn 1997

Documentos: 105/105 [] UPDATE

[ entes | Ver ] Capturar__| Cancelar |
lhttp:,l’,l’www.juntadeandalucia.es,l’cuItura,l’absys,l’abnet,l’abnetcl.cgi,l’X?643,l'IDF9?8F521 G Internet




Transferir ejemplares

No hay que confundir esta opcion con la anterior. Transferir un
ejemplar es asignarles un nuevo codigo de barras, algo que
nunca podemos hacer con la opcion Modificar.

Hay que tener mucho cuidado con esta opcion. Debemos
asegurarnos que seleccionamos el ejemplar que queremos
transferir. Una vez realizada la transferencia, si nos hemos
equivocado, asignaremos a un ejemplar un codigo de barras
distinto al que tiene fisicamente su etiqueta.

Procedimiento:
o Buscamos el ejlemplar desde la pestana de Ejemplares

o Una vez localizado el ejemplar que queremos transferir,
hacemos clic en [=rsrir.| 0 en Ejemplar-Transferir ejemplares




Transterir ejemplares

SRR

1 (] || m||EH =2

Relacionar

Ariadir

Modificar

Eliminar

Fegistro b
Crocurnenta b
Ejernplar b

C | Otros |

ursal 302 Fuensanta

acian DEP Depdsito

Zadigol de eje

Asignar

&signar titulo secundario
Transferir ejemplares
Estadistica

Marcar para etiqueta
Marcar para tejuelo

Etiquetas

= Unavez hecho esto
AbsysNet nos pedira

confirmacion:
|

D s TP foH P octe ajennplart

CE 1w ]

= Si confirmamos la
transferencia se le asignara
automaticamente un nuevo
codigo de barras al
ejemplar.




‘ Expurgar ejemplares

= Accedemos a Catalogo > Expurgo. Nos

aparecera la siguient

i Expurgo

Y e

e pantalla

B (L]

Ejemplar expurgado

me

Codigo de barras
Mo de titulo
Biblioteca
Localizacidn

Tipo de ejemplar
Estado

Codigol de ejemplar
Soporte
Procedencia
Situacion ejemplar
Texto

Mensaje circulacién

Sucursal

Fecha de registro
Mo de registro
Signatura

Signatura suplementaria

Identificador de wvolumen

Fecha de inventario

Cambio de situacion

Existencias después de expurgado

En la misma localizacion En la misma sucursal

En la misma biblioteca En todo el sistema

Introduzca el cédigo de barras




Expurgar ¢j emplares

Hacemos clic en|? | o bienen: [E 1

Ejecutar

A partir de este momento ya podemos comenzar a
iIntroducir los codigos de barras de los ejemplares a
expurgar. Pinchamos Grabar y nos dara la
siguiente informacion:

-EiET '

Aceptamos




I Expurge D e

&) [

5

Ejemplar expurgado S

I

Cadign de barres (B02@TAL

MY da tibolo 277552 Hardldica
Bibdiataca Suctirsal 30d] Central
Localizandn |DEF| Depliskn Fecha de registro 2040272004
Tpo d= ajemrplar [WOP| Mo prestable & damicilic MO de registre 32303

Extack |Bf Busro Signatura 030-3-30 H

Procedencis |8 Comprs Swgnabura auplamantaria 5.5
Situandn ajarmglar “E cpurgads Cambio de situackdhn 03062004

[derkificador de wokiman Fecha de mventano

Cddigol d= ajemplar (HOM Haerial texboall Monografias
Tewha

Man=sja mroulason

e
Existeneias después de sxpurgadn -

En by misma lacalizecitn & En la misma sipessl &

En la misma biblivteca 15 Em tedp &l sistarna TS

trtroduzcs =l cidigo de harras |




Expurgar ejemplares

En la pestana Ejemplar expurgado la aplicacion nos da
iInformacion de la situacion actual del mismo, y en la pestafia
Existencias después de expurgado de todos los ejemplares
gue guedan asociados al titulo en la misma sucursal, biblioteca y
red de lectura.

Cuando expurgamos un ejemplar que es el unico asociado al
titulo AbsysNet nos preguntara si deseamos mover el titulo a la
base de datos CANC. Ademas, cuando ya no quedan
ejemplares en circulacion colgados de un titulo sino que todos
estan en situacion de Perdido o Expurgado, deberemos mover
dicho titulo a la base de datos CANC. Si no lo hacemos, en el
OPAC aparecera el titulo sin ejemplares.

Esto implica que cuando vayamos a catalogar un documento
gue no este en CATA estamos obligados a consultar CANC. En
caso de que si aparezca en esta ultima lo movemos a CATA Yy
posteriormente hacemos las modificaciones oportunas.



Como buscar ejemplares

= Aligual que con los documentos bibliograficos,
AbsysNET permite hacer busquedas de ejemplares
concretos de una biblioteca.

= Para ello seleccionamos la pestafna Ejemplares dentro
de Acceso al Catalogo

. Catalogo - - =
| W S Y (A A S B calE] =

<]I®

Experta Asistida Ejemplares
Biblioteca | | = Cédige de barras | |l
Sucursal | | = Fecha de registro | |
Localizacién | | = M® de registro :
Tipo de Ejemplar| | |E|| Signatura | |
Estado | | = Signatura suplementaria | |
Cédigol de ejemplar | | = Identificador de wvolumen | |
Soporte | | |E||
Procedencia | | =] Fecha de inventario | |
Situacidn ejemplar | | =] Cambio de situacion | |
Texto
Mensaje circulacion |




Como buscar ejemplares

Hay que tener en cuenta que no vamos a buscar datos
bibliograficos, las estrategias de busqueda son diferentes.

El campo Biblioteca es obligatorio, por lo que sélo podremos
buscar la informacion de los ejemplares de nuestra biblioteca

Si queremos localizar todos los registros anadidos anteriormente
y visualizarlos en el mismo orden en el que se introdujeron, no
iIntroduciremos ningun término de busqueda y haremos clic en el

botdn

Varios tipos de busquedas:

o Busquedas en campos de texto libre

o Busquedas en campos con codigos preestablecidos
o Busquedas en campos tipo fecha

o Busquedas estableciendo rangos



Busquedas en campos de texto libre

Estos campos son rellenados por el catalogador y pueden
contener la informacion que éste elija en funcion de las
caracteristicas de su biblioteca.

Estos campos son: Signatura”, “Signatura suplementaria”,
“Identificador de volumen”,” Texto”, y “Mensaje de
circulacion”.

Para realizar una busqueda en cualquiera de estos campos
tenemos que escribir los criterios de busqueda completos y
exactamente como los introdujimos: en minuscula,
mayuscula, con acentos, etc., o sino, podemos utilizar el (*)
para buscar todo lo que tenga algun valor en ese campo.

Si lo que queremos es saber cuantos registros no tienen
iInformacion en un determinado campo, introducimos
simplemente una admiracion (1) en el mismo.



Busquedas en campos con codigos
preestablecidos

= Estos campos son: Sucursal, Localizacion, Tipo de ejemplar,
Estado, Codigol de ejemplar, Soporte, Procedencia y
Situacion del ejemplar.

it catalogo -

.

Experta Lsiztida | Ejemplares |
Biblioteca [2205 |centra de Documentacian del Agual=] Cadigo de barras | |
Sucursal | | = Fecha de registro | |
Localizacion I |E N® de registro | ||]'.J.T|]

M Ejempl:r A Audiovisuales, Multimedia v RE J— Para h acer u n a b lJSCI u ed a en
Estado Bca. Awe. Arch. Cat i
Codigol de sjemplar :E‘SI'I ;—;rn:-: de actividades eStOS Cam pOS Sel eCCIO n arem OS
soporte [0, un valor de la lista desplegable

Armario de despacho

Procedencia [ADGT Adjunto DG Tesareria Fecha de inventario | ||H|

ADM Admiadn. [Despacho)
Al i Cambio de situacién | |

Situacian ejemplar

ADMI Servicio de Administracian
Texto |AE Area Econamica
AEI Analizis e Investigacion
A SAdrmimetramnn Sensrs

Mensaje circulacidn |




Busquedas en campos tipo fecha

Podemos realizar esta busqueda en los campos
Fecha de registro, Fecha de inventario y Cambio de
situacion.

Existen dos maneras de realizar busguedas en
campos tipo fecha:

o Introduciendo manualmente la fecha:
Hacemos clic en |uffju| y aparecera la siguiente ventana

Introduciremos la fecha o
fechas con el siguiente
formato: DD/MM/YYYY




Busquedas en campos tipo fecha

o Seleccionandola de un calendario:

Para introducir fechas con el calendario
picaremos y seleccionar el dia:

Lista de ano

E | = | B

Llun MMar Mie Jue %Yie Sax Do
1 2 2 L

= 7 2 = i0 11 12

13 14 15 16 i7 is 14

20 21 22 23 24 25 26
27 23 29 20 =21

Lista de meses

Domingo, 12 Diciernbre 2004




Busquedas estableciendo rangos

Este tipo de busquedas solo se pueden hacer en
los campos Codigo de barras y N° de registro.
Para efectuar la busqueda hacemos clic en 7y vy
aparecera la siguiente ventana:

ET= | A |

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Introducimos el rango a buscar y pulsaremos|_Aceptar |




Como buscar ejemplares

Las busquedas podemos realizarlas por un solo campo de
busqueda o por varios a la vez (p.e. podemos buscar todos
los documentos gque se encuentren en la localizacion Infantil
y juvenil gue tengan una fecha de registro concreta).

Una vez que hayamos introducido el término o términos de

busqueda, para visualizar los resultados hacemos clic en
y aparecera una nueva pantalla con el primer registro de la

busqueda.

Para movernos por los demas registros encontrados
podemos hacer clic en|« || |0 en |2 y se desplegara una
lista con todos los registros resultantes de la busqueda.
Para seleccionar cualquiera de ellos hacemos doble clic
sobre el que elijamos.




Impresos: tejuelos y codigos de barras

La aplicacion permite una serie de productos
Impresos: tejuelos, cartas al lector, etc. que deben
ser configuradas en la nueva aplicacion. Las
especificidades de cada centro a este respecto han
aconsejado no configurar modelos comunes. Los
centros que los necesiten, deberan cursar las
peticiones a la Unidad de soporte, que los
configurara bajo demanda.

La utilizacion de codigos de barras tanto de
ejemplares o de lectores ya existentes previamente
deben incorporar tres cifras de centro por delante
(pueden irse sustituyendo paulatinamente)




Como imprimir tejuelos y codigos de barras

Para imprimir codigos de barras o tejuelos de
ejemplares, entramos en la ventana Catalogo,
hacemos una busqueda desde ficha de Ejemplares

y hacemos clic en [].

Cuando tengamos en la pantalla los registros
localizados en la busqueda, hacemos clic en el

botdn y aparecera la siguiente pantalla:

01 Cadigos de barras de ejemplares
02 Tejuelos
02 Etiguetas de ejemplares

Posicidn libre [] Pendientes Duplicadaos

[ Imprezora ] [ Imprezion PDF ] [ FPantalla ] [ Fichero ] [ Cancelar ]




Como imprimir tejuelos y codigos de barras

Hacemos clic sobre el cédigo de barras o tejuelos para
marcarlo segun lo que queramaos imprimir.

En la Biblioteca Publica Provincial de Sevilla utilizamos
el modelo 19 Etiquetas (4x10) codigos de barras
pequefios, para los cdodigos de barras, y el modelo 06
Tejuelos 4x10 (4 lineas) orden topografico, para los

tejuelos.

’a absysNET Imprimir

24 B 3l absysNET Imprimir

16 Tejuelos 4 » 11 (separador guidn)

17 Tejuelos 3 » 8 (Entorno Guadalingx)

18 Etiquetas de ejemplares con orden, topografica
19 Efiguetas(4x10) Cddigos de barras pegquefios
20 Etiquetas de ejemplares, ord, topogr., indic, hib,
21 Tejuelos CD 4x14

22 Tejuelos 6 ¥ 7 (Separacidn guidn)

23 Tejuelos 4 » 11 sin descripcidn de biblioteca

14 Tejuelos 4 % 10 (Guadalinex) 4 lineas (+Identificador volumen)
15 Tejuelos 5 % 9 con 4 lineas

16 Tejuelos 4 % 11 (separadaor guidn)

17 Tejuelos 3 % 8 (Entorno Guadalines)

18 Etiguetas de ejemplares con orden, topografica

19 Etiguetasi4x10) Cadigos de barras pegquefios

20 Eftiguetas de ejemplares, ord. topogr,, indic, bib.

21 Tejuelos CD 4x14

Duplicados

1 | Posicin libre [] Pendientes

[ Impresora ] [ Impresion PDF ] [ Pantalla ] [ Fichero ] [ Cancelar

vl Pendientes 1 |puplicados

1 Posician libre

[ Impresora ] [ Impreszion PDF ] [ Pantalla ] [ Fichero ] [ Cancelar




Como imprimir tejuelos y codigos de barras

Campos:

o En el campo Posicidn libre se consignara la posicion en la que
se va a comenzar a imprimir los cédigos de barras o tejuelos en
el papel. Por defecto, aparece siempre la posicion 1, si
queremos imprimir desde otra posicion, borramos elle
iIntroducimos el nimero de la posicion que deseemos.

o El campo Duplicados se rellena automaticamente con un 1 si
queremos que solo nos imprima las etiquetas una vez. Para
imprimir varias veces los mismos codigos de barras o tejuelos
borramos el 1 e introducimos el niumero de veces que
deseamos.

o Pendientes: Si no marcamos la casilla Pendientes, AbsysNET
imprimira todos los codigos de barras o tejuelos de la busqueda
gue hemos efectuado.

Seleccionamos esta opcion si queremos imprimir solo los
codigos de barras que estan pendientes, es decir, aquellos
codigos de barras o tejuelos que AbsysNET ha generado al dar
de alta en el sistema un ejemplar, o bien, aquellos que hemos
marcado para etiqueta o tejuelo desde el menu desplegable de
la ventana catalogo:



Como imprimir tejuelos y codigos de barras

Cm e e = : l:u-: [[=TW RETy- R

Crocurmenta ¥
Ejernplar ¥ Relacionar
Ariadir
Cuplicar ejemplar
Transferir titulo Modificar
Transferir titulos en blogue Eliminar
c+1Aink fisignar

fsignar titulo secundaria

Estadistica

Marcar para etiqueta

Marcar para tejuelo

Si, antes de imprimir el resultado, queremos visualizarlo en pantalla, hacemos clic
en [ Pantalla |

Si, en vez de imprimir el resultado, queremos enviarlo a un fichero para poder
modificarlo posteriormente, hacemos clic en L_Fichero |

Para imprimir si el navegador que estamos utilizando es Internet Explorer
pincharemos en el boton[_meesaa ] | En cambio, si utilizamos Mozilla haremos
clic en [ Impresién PDF |




Impresos: Listados

También podemos hacer listados de ejemplares a partir
de una busqueda previa por aquellos campos por los que
desea restringir la impresion.

Cuando tengamos en la pantalla los registros localizados
en la busqueda, hacemos clic en el boton |2

Aparecera una ventana para que seleccionemos el tipo
de listado que queremos imprimir.

01 Listado topografico

02 Listado del registro de ejemplares
02 Listado de ejemplares

07 Listado topografico HTML

[ Impresora ] [ Impresion PDF ] [ Fantalla ] [ Fichero ] [ Cancelar ]




Estadisticas de ejemplares

La obtencion de un dato estadistico exige la realizacion de
una busqueda, normalmente ira asociado a un rango de
fechas junto con otros datos gue iremos seleccionando. Una
vez introducidos los datos pinchamos y nos saldra la

SIgUIGnte panta”a' | Estadistica |

01
oz
e
04
05
asg
10

Estadisticas de ejemplares por localizacidn

Estadisticas de ejemplares paor tipo

Estadisticas de ejemplares por procedencia

Estadisticas de ejemplares por tipo de material

Estadisticas de ejemplares por bibliotecassucursalflocalizacidn
Estadisticas de ejemplares por lengua

Estadisticas de ejemplares por biblioteca/sucursalfpais

Impreszora ] [ Impreszion PDF ] [ FPantalla ] [ Fichero

J |

Cancelar

]
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