
CÓMO LLEVAR A CABO LA RESERVA DE UN DOCUMENTO

Recuerde que…

• No puedes reservar libros que no estén prestados 
• No se puede reservar los materiales audiovisuales 
• Un libro solo admite una reserva, no se puede reservar dos veces un mismo libro.
• Una vez devuelto el libro reservado te lo notificaremos por teléfono. 
• Tienes un plazo de 5 días para recoger el libro  

Si estás interesado en una obra y al buscarla en nuestro catálogo compruebas que está prestada a 
otro usuario, puedes llevar a cabo una reserva sobre dicho documento.

Junto a los datos de la obra y los datos del préstamo,  aparecerá un mensaje para que verifique que 
hay opción de reserva. 



Pinche en “Acceso identificado” y complete los campos Carné / Correo electrónico y Contraseña

- Carnet /Correo electrónico: escriba su n.º de lector tal y como figura en su tarjeta o su dirección de
correo electrónico facilitada a la biblioteca.

- Contraseña: escriba su clave, si no la conoce solicítela en su biblioteca.

A continuación pinche en Conectar. 



Una vez identificado como usuario (a la derecha de la pantalla aparecerá su nombre y apellidos) 
podrá acceder a la opción de reservar.  Para ello pincha en “Reservar” 

Confirmamos la reserva marcando la casilla “Solicitar” y pinchando en  “Reservar ejemplar”



Le aparecerá el mensaje de que la Reserva ha sido realizada correctamente.

                                                                                                                                                                

                                                                                                                                                                


