
ACCESO A TU ÁREA PERSONAL

Cómo acceder a mis datos personales.

Para acceder como usuario identificado al catálogo en línea, en la parte 
superior derecha debe escribir:

- Carnet /Correo electrónico: escriba su n.º de lector tal y como figura
  en su tarjeta.

- Contraseña: escriba su clave, si no la conoce solicítela en su
         biblioteca 
         -  A continuación pinche en Conectar

Una vez introducidos el nº de lector y contraseña, arriba a la derecha de la 
pantalla aparecen dos enlaces: Mi biblioteca y Comentarios

Mi biblioteca

Al pinchar en Mi biblioteca podemos acceder a los siguientes apartados:

Datos del lector:
En este apartado podrá comprobar si sus datos personales son correctos. En
el  caso  de  que  cambie  de  domicilio,  teléfono  o  dirección  de  correo
electrónico,  deberá  comunicarlo  a  la  biblioteca  para  proceder  a  su
actualización.



Cambio de contraseña:
Si desea cambiar su contraseña de acceso a su área personal del catálogo
en línea puede hacerlo desde aquí:

Préstamos 
Podrá saber cuántos préstamos tiene en el momento, así como cuándo debe
devolverlos. Si desea renovar un préstamo, marque la casilla que aparece
junto a la  caja  de  Fecha de devolución (debe aparecer  esta casilla  para
poder hacer la operación). A continuación pinche en Renovar

Reservas
Cuando un libro está prestado a otro lector, tiene la posibilidad de reservarlo.
Para buscar el  libro,  entre en el  apartado que aparece en el  menú de la
derecha: Consultar el catálogo de mi biblioteca

Una vez que haya localizado el libro prestado pinche en Reservar



Marcamos la casilla Solicitar  y pinchamos Aceptar

Volvemos a pinchar Aceptar y saldrá una confirmación de la reserva



Desideratas (Sugerencias de compra)
Para hacer una sugerencia de compra (desiderata) siga los siguientes pasos:
1. Compruebe que el documento no existe en la Biblioteca realizando una 
búsqueda en el catálogo
2. Pinche Añadir en el apartado Desideratas

3.  Aparecerá  una  formulario  donde  puede  introducir  todos  los  datos
necesarios para que la biblioteca pueda identificar el documento. Una vez
cumplimentado, pinche en Aceptar para que quede registrada.

4. En el apartado Desideratas podrá comprobar el estado de la tramitación.

Consultas almacenadas (DSI)
En  este  apartado  podrá  formular  sus  consultas  de  uso  frecuente  y
almacenarlas para estar informado periódicamente de las novedades que se
vayan recibiendo.



Mis enlaces
En este apartado puede añadir la dirección de páginas web que consulte
habitualmente  o  que  puedan  serle  de  utilidad  como  complemento  a  la
búsqueda en el catálogo en línea de la Biblioteca

Comentarios

En el  ángulo superior  derecho,  pinchando en  Comentarios puede hacerle
llegar  a  su  biblioteca   sugerencias,  comentarios,  peticiones  o  cualquier
consulta. Una vez cumplimentado el formulario haga click en Aceptar. Puede
ver  su  comentario  añadido  entrando  en  el  apartado  Comentarios de  Mi
biblioteca

La respuesta de la biblioteca aparece en Nota para el lector


